Stredna odborna $kola knihovnickych a informacénvch $tudii, Kadnarova 7, 834 14 Bratislava

Vnitorny poriadok Skoly

Riaditel: Mgr. Cumila Rusiakova

Zastupkyna riaditel’a: Mgr. Viera Rozsypalova

Tel. sekretariat: 02/49203510 vratnica: 02/44 87 15 88, fax: 44 87 10 42 Web: www.soskis.sk
e-mail: riaditel@soskis.sk , sekretariat@soskis.sk

Pedagogovia podl'a priezviska na web stranke Skoly

Kod skoly: 614301

1CO: 30775400

Obcianske zdruzenie: Vzdelavanie pre informac¢nt spolo¢nost’, Kadnarova?7, 834 14 Bratislava
¢islo uctu: 1225381654/0200

banka: VUB Bratislava

Organizacia ¢asového rozvrhu a vyucovania

Vyuc.hod. Cas Prestavka
1. hod. 8,00 - 8,45 10 min.
2. hod. 8,55 -9,40 10 min.
3. hod. 9,50 - 10,35 15 min.
4. hod. 10,50 - 11,35 10 min.
5. hod. 11,45-12,30 5 min.
6. hod. 12,35- 13,20 5 min.
7. hod. 13,25 - 14,10

Svojim zameranim je Stredna odborné skola knihovnickych a informacnych §tadii jedinou strednou Skolou v
Slovenskej republike. Ziak si ju zvolil dobrovolne, a preto je povinny riadit’ sa jej pravidlami a vnutornym
poriadkom. Skola dosledne dodrziava Deklaraciu prav dietat’a, Listinu zakladnych prav a slobdd a iné platné
dokumenty vo vztahu k Ziakom, uéitel'om i ostatnym zamestnancom $koly. Z tohto dévodu sa ustanovuje
nasledovny vnitorny poriadok, ktory vychadza z Vyhlasky Ministerstva Skolstva, mladeze a $portu SR zo dina 22.
maja 2008 ¢.245/2008 Zb. z. o vychove a vzdelavani (S8kolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov. Je
zavazny pre vSetkych ziakov skoly a jeho porusenie posudi ucitel’ s vedenim Skoly , pripadne ¢lenovia
pedagogickej rady. Kazdy Ziak a rodi¢ sa na zac¢iatku $kolského roku oboznami s ustanoveniami VPS a potvrdi ich
triednemu ucitel'ovi svojim podpisom.

Prava a povinnosti Ziakov:

1. Povinnost'ou ziaka je prichadzat’ do §koly minimalne 5 mintt pred za¢iatkom vyucovania a zac¢astiovat’ sa
na vyucovani vSetkych predmetov. Neodovodnené neskoré prichody sa neospravedliuju.

2. Kazdy ziak je povinny dodrziavat’ rozvrh hodin. Po 10 minttach nepritomnosti ucitel’a na hodine tyzdennik
oznami tuto skuto¢nost’ vedeniu skoly.

3. Ziaci sa pocas skolského roku od 1.11. do 31.3. preziivaju a odkladaj si veci do prenajatych skriniek, za
ktoré st zodpovedni.

4. Po zazvoneni je Ziak na svojom mieste, pozorne sleduje priebeh vyu¢ovacej hodiny, nevyrusuje, neje, ma
vypnuty mobilny telefon, MP3 prehravac a pod.

5. Ak sa nemohol pripravit’ na vyucovanie, ospravedlni sa na zaciatku vyucovacej hodiny.

6. Ziaci udrziavaji v triedach, hygienickych zariadeniach a ostatnych priestoroch $koly poriadok a &istotu,
dodrziavaja bezpecnostné predpisy, po skonceni vyucovania v triede odnest vSetky smeti a papiere do
ko3a, vyprazdnia lavice a vyloZia stoli¢ky na stoly. Ziaci, ktori sa v niektorej triede zdrziavajti len
prechodne, st v plnom rozsahu zodpovedni za jej poriadok a Cistotu.

7. Za stratu Skolskej ucebnice ziak zaplati 10 €/ks a za poskodenie $kolského majetku (triedy, WC, odbornej
ucebne, Satnikovej skrinky, telocviéne a pod.) ziak zaplati sumu, ktort urci riaditel’stvo skoly.

8. Pocas vyucovania je odchod ziakov zo Skoly povoleny iba v osobitnych a odovodnenych pripadoch. Pri
odchode z budovy sa ziak musi preukazat’ na vratnici priepustkou podpisanou triednym ucitel'om a
prislusnym vyucujucim.
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Vyucéovanie mdze Ziak vynechat’ len z vaznych dévodov (choroba, mimoriadna udalost’ v rodine, dopravné
dovody a pod.) Ak ma vymeskat’ vyuCovanie pre dopredu znamu pri¢inu, poziada jeho zakonny zastupca
triedneho ucitel’a telefonicky alebo pisomne o uvolnenie do 48 hodin.

Ak je mozné, ziak ide k lekarovi v mimovyucovacom ¢ase. Ak musi ist’ k lekarovi pocas vyucovania, alebo
sa nemdze zacastnit’ z inych dopredu zndmych dévodov, je povinny den predtym vyziadat’ si povolenie od
triedneho alebo nahradného triedneho ucitel'a. Ak st obidvaja nepritomni, vyziada si stihlas od
vyucujuceho, s ktorym ma mat’ nasledujucu hodinu.

Nepritomnost’ ziaka na jednej vyucovacej hodine povol'uje prislusny ucitel’ so sthlasom triedneho ucitel’a.
Nepritomnost’ na viacerych hodindch, pripadne na tri dni, povoluje triedny ucitel’. Na Styri a viac dni je
potrebny na zaklade Ziadosti zakonného zéstupcu suhlas riaditel’a Skoly.

Ziak je povinny oznamit’ dovod svojej nepritomnosti v §kole bez zbytoéného odkladu najneskor do 48
hodin a hned’ po nastupe do $koly odovzdat triednemu ucitel'ovi ospravedlnenie potvrdené lekarom,
rodi¢om, pripadne vychovavatel'om.

Nepritomnost’ ziaka, ktora trvala najviac tri dni, ospravedliiuje zastupca ziaka. Ak nepritomnost’ pre
chorobu trva dlhsie ako tri dni, alebo sa opakuje CastejSie, modze triedny ucitel’ ziadat’ od ziaka lekarske
potvrdenie. Ak Ziak neprinesie pisomné ospravedlnenie do troch dni po néstupe do Skoly alebo ak sa
zdovodnenie priciny absencie neuzna za dostacujuce, pokladaju sa vymeskané hodiny za neospravedlnené
(Vid'. Vychovné opatrenia).

Ziaci nesmii pocas prestavok opustit’ budovu $koly a ked’ majui po¢as vyu¢ovania volna hodinu, zdrZiavaji
sa v priestoroch urcenych na tento ucel (vestibul, kniZznica, priestor $atni) a spravaju sa tak, aby nerusili
vyucovanie v triedach.

Vsetky poziadavky ziakov, ktoré vyzaduju potvrdenie riaditel’stva Skoly, si ziaci vybavuju prostrednictvom
svojich triednych ucitel’'ov a tajomnicky §koly poc¢as uradnych hodin.

Ziaci dosledne dodrziavajii vypoziény poriadok $kolskej kniZnice a tradné hodiny uréené na doplnkové
sluzby (kopirovanie, laminovanie, viazanie a pod.).

Ziaci st povinni z(¢astiiovat’ sa na inych forméach vyucovania organizovanych $kolou (sivisla odborna
prax, odborné exkurzie, kurz na ochranu ¢loveka a zdravia a pod.). Ak sa ich §tudent z vaZznych dévodov
nezhcastni, musi predlozit’ len lekarske potvrdenie v 1.den nastupu do $koly. V opa¢nom pripade bude mat’
absenciu 4 neospravedlnené hodiny za den.

Na telesnej vychove ziak dodrZiava zasady bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci. Na Skolskych
exkurzidch, vyletoch, lyziarskych kurzoch, na telovychovnych a brannych cvic¢eniach sa riadi pokynmi
ucitel'ov. Bez ich suhlasu sa nevzd’al'uje od ostatnych spoluziakov alebo z ur¢eného miesta.

Ak sa ziak, ktory splnil §kolski dochadzku, nezi¢astni na vyuc¢ovani v trvani najmenej 5 vyucovacich dni a
jeho neucast’ nie je ospravedlnena, riaditel’ Skoly vyzve pisomne ziaka, a ked’ je neplnolety, zakonného
zastupcu, aby v urcenej lehote dolozil dovod svojej (ziakovej) nepritomnosti. Ak do desat’ dni od dorucenia
vyzvy Ziak nenastupi alebo nie je dolozeny dévod jeho nepritomnosti, posudzuje sa tak, ako keby studium
zanechal prvym diiom po uplynuti lehoty, urcenej riaditel'om Skoly na ospravedlnenie. Tymto diiom
prestava byt’ ziakom Skoly.

Riaditel’ §koly mozZe uvolnit’ ziaka uplne alebo ¢iasto¢ne z vyucovania povinného predmetu telesnej
vychovy na zaklade vyjadrenia prislusného lekéra. Ziak, ktory bol oslobodeny od telesnej vychovy, bude
povinne navstevovat’ telesni vychovu pre oslabenych.

V styku s u€itel'mi, zamestnancami Skoly alebo star§imi osobami sa Ziak sprava slusne a tuctivo. Zdravi
vhodnymi obc¢ianskymi pozdravmi vSetkych pedagdgov a ostatnych pracovnikov skoly.

Viacsiu sumu penazi a cenné predmety nosi ziak do Skoly na vlastni zodpovednost’.

V pripade podozrenia, ze zZiak uzil alkohol alebo int navykovu latku, je povinny podrobit’ sa testovaniu
formou dychovej skiisky. Zakonny zastupca svojim podpisom vyjadri sthlas s testovanim.

Ak ziak vynecha 50% z vyucovacieho predmetu, vyucujici méze navrhnat’ komisionalne preskusanie

z preberaného uciva prislusného polroku.

. Zakonny zastupca mdze ospravedlnit’ absenciu maximalne 3-krat pocas polroku.

Kazdy Ziak ma pravo:

e byt zvoleny do triednej samospravy, rady Skoly a posobit’ v nej

pros
nao
nad

pozi

trednictvom zvoleného zastupcu ziakov spolupodiel’at’ sa na ¢innosti rady $koly a Studentského parlamentu
chranu zdravia a bezpecnosti pri vyuCovani
odrziavanie zakladnych hygienickych noriem (pocet a dlzka prestavok, dlzka vyucovania v jednom celku)

na kvalitné vyucovanie v kazdom povinnom a volitelnom predmete
na komunikéciu s profesormi v duchu zasad humanity a tolerancie
slusne vyslovit’ svoj nazor a klast’ otazky k preberanej téme

na zdévodnenie klasifikacie

adat’ o komisionalne presktsanie (ziaci mladsi ako 18 rokov prostrednictvom Ziadosti zakonného zastupcu)



e ziak so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami pisomne poziadat’ na zaklade vyjadrenia poradenského
zariadenia o zaradenie medzi integrovanych Ziakov

e vybrat’ si Studijné zameranie a voliteI'né predmety z pontikané¢ho suboru

e podla vlastného zaujmu zapojit sa do niektorej z foriem zaujmovej &innosti (krazky, sutaze, SOC, vzdelavacie
poukazy a pod.)

Ziakovi je prisne zakazané:

o fajCit’ v priestoroch Skoly, v okoli Skoly a pri ¢innostiach organizovanych Skolou aj mimo priestorov $koly

e prindsat’ do Skoly alebo na ¢innosti organizované skolou alkoholické napoje, omamné a iné zdraviu Skodlivé
latky, pouzivat’ ich v skole alebo pri akciach organizovanych skolou

¢ prindsat’ do Skoly alebo na akcie organizované skolou veci ohrozujuce zivot a zdravie, ktoré by mohli
rozptylovat’ pozornost’ ostatnych ziakov pri vyu¢ovani

e manipulovat’ so zariadeniami na zabezpecenie ochrany budovy a majetku skoly

e znecistovat steny, nicit’ zariadenie ucebni a ostatnych priestorov skoly

o akékol'vek slovné zastraSovanie spoluziakov, fyzické napadnutie, psychické ublizovanie, pouzivanie vulgarnych
vyrazov

Vychovné opatrenia:
1. Pochvala triednym ucitel’om:

» za vyborny prospech - prospel s vyznamenanim - priemer do 1,50

» zanajviac 7 ospravedlnenych vymeskanych hodin podla individualneho postidenia triedneho ucitel’a

» zauspes$nu reprezentdciu Skoly

» za Cinnost’ v prospech triedy nad ramec svojich povinnosti

*  zaneziStni pomoc, vysoko humanny pristup k 'ud’om, prikladny ¢in, verejné uznanie inou osobou alebo
institaciou

2. Pochvala riaditePom $koly:

»  za vyborny prospech - priemer do 1,30

» zavzornu dochadzku - 0 vymeskanych hodin prospievajucich ziakov podla individudlneho posudenia
triedneho ucitel’a

»  zaUspes$nu reprezentaciu Skoly

»  zaneziStnu pomoc, vysoko humanny pristup k l'ud’om, prikladny ¢in, verejné uznanie inou osobou alebo
inStitaciou

3. Napomenutie a pokarhanie triednym u¢itelom:

» za zapis v triednej knihe alebo Ustnu st’aznost’ pedagdgov a ostatnych pracovnikov skoly prednesent na
pedagogickej rade

* zanevhodnl upravu zoviajsku

* Zaneprezavanie sa v priestoroch Skoly

» zanesplnenie povinnosti tyzdennikov

= za opakované neskoré prichody na vyucovanie (3 neskoré prichody do 15 minut - 1 neospravedlnena
hodina, nad 15 minat 1 neospravedlnend hodina)

= za 1l -7 neospravedlnenych hodin

= za fajCenie V priestoroch $koly (1-krat)

4. Pokarhanie riaditelom skoly:

» za 8 - 16 neospravedlnenych hodin

» za podvadzanie

= za opakujlice sa nevhodné spravanie

= za opakujlice sa priestupky uvedené v bode 3.

» zaUumyselné poskodzovanie Skolského zariadenia
» za fajcenie v priestoroch skoly (2-krat)

S tymto opatrenim suvisi znizenie znamky zo spravania v zavere klasifikaéného obdobia na 2. stupen (uspokojivé).



5. Podmienecné vyliucenie zo Skoly (podl’a zavaZnosti priestupku):

= za 17 - 26 neospravedInenych hodin

» zaprinaSanie veci ohrozujucich Zivot a zdravie Ziakov a ucitel'ov do Skoly alebo na akcie organizované
skolou

» za znemozhovanie vyucovacieho procesu a prevadzky Skoly

» zakrédez

»  za umyselné ubliZzenie na zdravi

= zaSikanovanie a vydieranie

» zavandalizmus

» zaprejavy rasovej neznasanlivosti

» za mimoriadne hrubé alebo opakujuce sa nevhodné spravanie vo¢i pracovnikom Skoly

» za fajcenie (3-krat), uzivanie alkoholickych napojov, omamnych a psychotropnych latok v skolskych
priestoroch a na skolskych akciach

S tymto opatrenim suvisi znizenie znamky zo spravania v zavere klasifikaéného obdobia na 3. stupen ( menej
uspokojive).

6. Vylucenie zo $koly:

= za 27 a viac neospravedlnenych hodin, podla zvazenia pedagogického zboru
» zanesplnenie podmienky ulozenej pri podmiene¢nom vyluceni zo skoly
* za mimoriadne vazne alebo opakujtice sa priestupky uvedené v bode 5.

S tymto opatrenim suvisi znizenie znamky zo spravania v zavere klasifikaéného obdobia na 4. stupen (uspokojivé).
Ak nastali skutocnosti, ktoré st dévodom na vylacenie ziaka zo $tadia a neukoncil este povinnu Skolskil
dochadzku, bude po dohovore s rodi¢mi preradeny na int1 $kolu, pripadne po skonceni povinnej skolskej dochadzky
vyluceny zo skoly.

7. Opatrenia na skvalitnenie vyucovania telesnej vychovy:

1. Zabudnutie telocviéného uboru za prvy polrok:
5 — 6-krat pokarhanie TU
7 — 8-krat pokarhanie RS
9 — 11-krat znizena znamka zo spravania na 2. stupen
12 — 15-krat znizena znamka zo spravania na 3. stupen
2. Budu akceptované len lekarske ospravedlnenia, ziak sa nemusi prezliect’ do telocvi¢ného uboru. V pripade
ospravedlnenia od rodi¢ov sa musi Ziak prezliect’ do telocviéného tboru a uéitel’ rozhodne, akt ¢innost’
bude vykonavat’.

Pravidla hodnotenia a klasifikacie

o Ucitel’ zabezpeci, aby sa o prospechu, spravani a dochadzke ziaka prostrednictvom elektronickej ziackej knizky
priebezne mohol informovat rodi¢ alebo zakonny zastupca.

e Ziak sa klasifikuje na zéklade komisionalnej skusky, ak je skadany v nahradnom termine alebo kona rozdielovi
skusku, na podnet riaditel’a Skoly, v pripade uvolnenia ziaka z povinnej dochadzky a pod.

e Ziakovi, ktory sa z vazneho dovodu neziéastni na komisionalnej sktiske, uréi riaditel’ $koly termin opravne;
skusky.

e Ziak, ktory na konci druhého polroku mal z dvoch predmetov prospech nedostatoény, moze na zaklade Zziadosti
zakonného zastupcu robit’ opravné skusky len so suhlasom riaditel’a Skoly.

e Ziak, ktory bez vaznych dovodov nepride na opravni skasku, klasifikuje sa stupfiom nedostato&ny.

e Ak ziak v skolskom roku neprospel z 3 a viac predmetov, moéze mu na jeho ziadost’ alebo na Ziadost jeho
zakonného zastupcu riaditel’ Skoly povolit’ opakovanie ro¢nika.

e Ziadosti moze podavat Ziak osobne, ak dovi3il 18. rok. Za mladsich Ziakov podava Ziadosti ich zakonny
zastupca.

V Bratislave 1. septembra 2011
Mgr. Cudmila Rusiakova
riaditel’ka SOSKIS



